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广州科技职业技术学院

教工辞职（退）会签表
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同志，因　　　　　 　　　现与学院解除（终止）劳动关系，请各部门按表格要求办理结算手续

　20　　　　年　　　　月　　　　日

	所 在 部 门
	1、资料交接（已交□未交□）

2、设备仪器、用具交接（已交□未交□）

3、工作交接（已交□未交□）

4、其他：

负责人：

　　　　　　　　　　　     年　 月　 日
	教务处
	1、教材、教具（已交□未交□）
　　　　　　　 

负责人：

　　　　　　　　　　年　 月　 日

	后勤服务中心
	1、住房（已退□未退□）

2、生活用品（已交□未交□）

3、办公用品、教学设备（电脑）（已交□未交□）

4、房租水电费（已交□未交□）

5、饭卡（已交□未交□）

6、其它：

负责人：

　　　　　　　　　　　    　年　 月　 日
	图书馆
	1、图书（已交□未交□)

2、其他：

　　         负责人：

                    年　 月　 日

	
	
	财　务　处
	1、借款（已交□未交□）

2、其他费用（已交□未交□）

负责人：

                   年    月   日

	院办
	　　　　 

 负责人：

　　　　　　　　　　　     年　 月　   日
	人事处意见
	1、人事代理费用（结清□未结□）

2、服务期未/已满，培训费用分摊（结清□未结□）

3、公积金、社保相关手续（结清□未结□）

4、其他：

               负责人：

　　　　　　　　　　　年　月　日

	院领导批示
	　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

年　月　日

	处理结果
	年　月　日


注：请按实际情况在相应的“　  ”打“     ”















