
附件4：

2023届结业生换证考试公共选修课、

部分公共必修课考试内容及要求

一、考生范围

已办理换证考试申请手续并在教务处备案的 2023 届结

业生

二、课程范围

1.公共选修课

2.公共必修课：

《体育》：（大学体育 I、II、III、）、（体育一、二、四）、

（体育 II）

《应用文写作》

《形势与政策 I、II、III、IV》

《毛泽东思想与中国特色社会主义理论体系概论》

《思想道德修养与法律基础》、《思想道德与法治》

《思想政治理论实践课 IV》

《国家安全教育》

《军事理论》

《职业发展与就业指导 I》

《职业发展与就业指导 II》、《就业指导》

《大学生创新创业基础》



《创新创业实践报告或毕业设计（论文）》、《顶岗实

习》、《专业实习》

《读书活动》

《经典名著导读课》

《心理健康教育》

《劳动教育 I、II》

《军事训练及入学教育》

三、具体要求

1、请相关学生认真查阅附件 4（内容多，往下翻），按

要求在规定时间内参加考试或提交作业。

2、未按规定参加考试或提交作业，视为缺考。

3、禁止抄袭。

4、其他课程考试安排表另行通知，请持续关注班群和

学校官网。



公共选修课
一、考试形式

学生需要在指定的 5 门课程中（生活中的哲学、生活色

彩美学、职场沟通、当代艺术分享、信息管理学）中，每门

课程 2 学分，根据自己所需修读的学分，选择感兴趣的课程，

撰写相应篇数不同的课程论文。

根据人才培养方案要求学生在校期间要修满对应的公

共选修课学分，2019 级本科 10 学分，2020 级专科 6 学分，

2021 专升本 4 学分，2021 级专科 6 学分（自动化三二分段

除外）。

二、课程论文要求

1.课程论文格式请按照要求进行调整。格式如下：

（1）题目：三号宋体加粗（居中）

（2）个人信息：四号宋体，以班级/学号/姓名命名：如 22 级 xxxx1 班（两

个空格接学号） 2020xxxxx（两个空格接姓名） 张三

（3）正文：小四号宋体，首行缩进 2字符，1.5 倍行距

2.字数要求：本科不少于 3000 字，专科不少于 2000 字。

3、在论文题目下需标注个人信息（年级、学院、班级、

学号、姓名）

三、提交时间及形式

1.提交形式：电子版 word 文档以班级+学号+姓名命名，

以附件形式发送到指定邮箱：jwk4401@163.com。

2.提交时间：2023 年 9 月 23 日前，逾期视为缺考。



3.其他要求：

(1)邮件回复表示已交论文成功，若发送至错误的邮箱

影响成绩录入，后果自行负责。

（2）不按格式要求或不以附件形式提交的，视为上交

不成功，判定不合格处理。



《体育》

一、集合报到时间：

9 月 23 日 12:00-13：00

二、集合报到地点及考试场地：

体育中心 1 楼（架空层）

三、考试时间：

9 月 23 日 13：00--14：30

四、考试项目：

1.篮球：定点投篮 10 个，及格标准投进 3 个。

2.足球：足球绕桩，及格标准绕桩 10 个标志桶中途不

允许碰桶两次及以上，身体不允许从桶上经过男生 16 秒以

内通过、女生 20 秒以内通过。

3.排球：自垫球，及格标准自垫球 12 个。

4.乒乓球：反手推挡，及格标准：15 个合格，考生自己

带球拍找陪考，考试过程中陪考失误不算考生的失误。

5.羽毛球：反手发球，及格标准：10 中 4 到指定区域。

6.跳绳：一分钟跳绳,及格标准：100 个。

五、考试流程：

1.签到并领取项目准考证：12:30-13：00，2023 届结业

生凭换证考试申请表和身份证到报到处签到并领取考试项

目准考证，迟到的考生不允许参加考试。

2.参加考试：考生凭项目准考证，先拍照再参加对应项



目考试，补考多门体育的考生，要按补考门数，选择不同项

目考试。

3.交还项目准考证，签字确认成绩：考完试请将项目准

考证交还给监考教师，教师当场记录成绩，学生需要再次签

字，否则没有考试记录，按缺考处理！

4.离场：签完字、交还完项目准考证后速度离开考场，

不得逗留。

基础部体育教研室

2023 年 8 月 29 日



《应用文写作》

一、考试内容

在广科大的两年多校园生活中，你一定有很多收获，也

或许留下了诸多遗憾，请以《大学学习生活总结》为题，写

一篇应用文。

一、要求

1、按照应用文的写作要求，内容要丰富，叙事要清晰，

表达感情要真挚，层次要分明，语句要通顺。

2、字数 800 字左右。

3、标注个人信息（年级、学院、班级、学号、姓名）。

三、提交时间及方式

1、提交形式：电子版 word 文档以附件形式添加在邮件

中，文档命名：学号+姓名；邮件主题：2023 届结业生《应

用文写作》换证考试+学号+姓名；

2、提交时间：2023 年 9 月 21 日前将作业按要求发送至

邮箱 1347498317@qq.com，逾期视为缺考。

基础部语文教研室

2023 年 8 月 31 日

mailto:2023年5月7日前将作业按要求发送至邮箱1347498317@qq.com，逾期视为缺考。
mailto:2023年5月7日前将作业按要求发送至邮箱1347498317@qq.com，逾期视为缺考。


《形势与政策 I、II、III、IV》

一、考试主题

选取一个近期时政热点撰写一篇论文，自选角度，自拟

题目。

二、考试要求

1、字数：1000 字以上。

2、题目左上方注明：《形势与政策》小论文（2023 届

结业生换证考试）。

3、题目下面一行写:年级、班级、学号、姓名，文末再

次注明年级、班级、学号、姓名。

4、如有两个或两个以上学期的《形式与政策》同时不

及格者，需完成两篇或两篇以上不同的论文，一起交到指定

邮箱。

5、论文原创，禁止抄袭。

三、提交安排

1、提交形式：电子版 word 文档以附件形式添加在邮件

中，文档命名：学号+姓名；邮件主题：2023 届结业生《形

势与政策》换证考试+学号+姓名；

2、提交时间：2023 年 9 月 19 日前将作业按要求发送至

邮箱 gkdmy4303@163.com，逾期视为缺考。



《毛泽东思想与中国特色社会主义理论体

系概论》

一、论文主题

为什么说实事求是是毛泽东思想的精髓？

二、格式与字体要求：

1、标题：小二号黑体加粗居中

2、正文：五号宋体

3、行距：1.5 倍行距

4、字数：不少于 1500 字

5、题目左上方注明：《毛概》小论文（2023 届结业生

换证考试）

6、题目下面一行写:年级、班级、学号、姓名，文末再

次注明年级、学院、班级、学号、姓名

7、禁止抄袭

三、提交安排

1、提交形式：电子版 word 文档以附件形式添加在邮件

中，文档命名：学号+姓名；邮件主题：2023 届结业生《毛

概》换证考试+学号+姓名；

2、提交时间：2023 年 9 月 19 日前将作业按要求发送至

邮箱 gkdmy4303@163.com，逾期视为缺考。



《思想道德修养与法律基础》、

《思想道德与法治》

一、考试内容

党的二十大报告提出：“从现在起，中国共产党的中心

任务就是团结带领全国各族人民全面建成社会主义现代化

强国、实现第二个百年奋斗目标，以中国式现代化全面推进

中华民族伟大复兴。”请结合教材内容和生活实际，试论述

青年大学生怎样提升自身的思想道德素质和法律素质以助

力中国式现代化的实现？

二、格式及相关要求

1、标题：小二号黑体加粗居中；正文：五号宋体；行

距：1.5 倍行距；字数：不少于 1500 字；禁止抄袭

2、题目左上方注明：《德法》小论文（2023 届结业生

换证考试）

3、题目下面一行写:年级、班级、学号、姓名，文末再

次注明年级、学院、班级、学号、姓名

三、提交安排

1、提交形式：电子版 word 文档以附件形式添加在邮件

中，文档命名：学号+姓名；邮件主题：2023 届结业生《德

法》换证考试+学号+姓名；

2、提交时间：2023 年 9 月 19 日前将作业按要求发送至

邮箱 gkdmy4303@163.com，逾期视为缺考。



《思想政治理论实践课 IV》

一、论文主题

请根据你上过的思想政治理论实践课的内容，任意选择

一个主题，自选角度，题目自拟，写一篇小论文，讲一讲你

对开设思政实践课的看法、参与的体会或好的建议等。

二、要求

1、字数：1000 字以上。

2、题目左上方注明：《思想政治理论实践课 IV》小论

文（2023 届结业生换证考试）。

3、题目下面一行写:年级、班级、学号、姓名，文末再

次注明年级、班级、学号、姓名。

4、论文原创，禁止抄袭。

三、提交安排

1、提交形式：电子版 word 文档以附件形式添加在邮件

中，文档命名：学号+姓名；邮件主题：2023 届结业生《思

政实践课》换证考试+学号+姓名；

2、提交时间：2023 年 9 月 19 日前将作业按要求发送至

邮箱 gkdmy4303@163.com，逾期视为缺考。

mailto:2023年5月12日前将作业按要求发送至邮箱gkdmkszyxy@qq.com，逾期视为缺考。
mailto:2023年5月12日前将作业按要求发送至邮箱gkdmkszyxy@qq.com，逾期视为缺考。


《国家安全教育》

一、论文主题

为什么说当今没有网络安全就没有国家安全？

二、要求

1、紧扣主题，论点突出，论证严密，严禁抄袭。

2、格式规范，标题黑体小二号加粗居中，正文宋体五

号字，1.5 倍行距，不少于 1500 字。

3、题目左上方注明：《国家安全教育》小论文（2023

届结业生换证考试）。

4、题目下面一行写:年级、班级、学号、姓名，文末再

次注明年级、班级、学号、姓名。

5、论文原创，禁止抄袭。。

三、提交安排

1、提交形式：电子版 word 文档以附件形式添加在邮件

中，文档命名：学号+姓名；邮件主题：2023 届结业生《国

家安全教育》换证考试+学号+姓名；

2、提交时间：2023 年 9 月 19 日前将作业按要求发送至

邮箱 gkdmy4303@163.com，逾期视为缺考。

mailto:2023年5月12日前将作业按要求发送至邮箱gkdmkszyxy@qq.com，逾期视为缺考。
mailto:2023年5月12日前将作业按要求发送至邮箱gkdmkszyxy@qq.com，逾期视为缺考。
mailto:2023年5月12日前将作业按要求发送至邮箱gkdmkszyxy@qq.com，逾期视为缺考。
mailto:2023年5月12日前将作业按要求发送至邮箱gkdmkszyxy@qq.com，逾期视为缺考。


《军事理论》
一、论文主题

“新时代大学生如何关心支持国防？”

二、要求

1、紧扣主题，论点突出，论证严密，严禁抄袭。

2、格式规范，标题黑体小二号加粗居中，正文宋体五

号字，1.5 倍行距，1500-2000 字。

3、题目左上方注明：《军事理论》小论文（2023 届结

业生换证考试）。

4、题目下面一行写:年级、班级、学号、姓名，文末再

次注明年级、班级、学号、姓名。

5、论文原创，禁止抄袭。

三、提交安排

提交形式：电子版 word 文档以附件形式添加在邮件中，

文档命名：学号+姓名；邮件主题：2023 届结业生《军事理

论》换证考试+学号+姓名；

2、提交时间：2023 年 9 月 19 日前将作业按要求发送至

邮箱 gkdmy4303@163.com，逾期视为缺考。

广科大马克思主义学院

2023 年 9 月 4 日

mailto:2023年5月12日前将作业按要求发送至邮箱gkdmkszyxy@qq.com，逾期视为缺考。
mailto:2023年5月12日前将作业按要求发送至邮箱gkdmkszyxy@qq.com，逾期视为缺考。
mailto:2023年5月12日前将作业按要求发送至邮箱gkdmkszyxy@qq.com，逾期视为缺考。
mailto:2023年5月12日前将作业按要求发送至邮箱gkdmkszyxy@qq.com，逾期视为缺考。


《职业发展与就业指导 I》

一、考试内容

结合学期课堂知识内容，完成一份职业生涯规划书，题

目自拟，观点突出，论据充分。

二、要求

1、内容构成：大纲以教学内容要求为准，学生结合自

身情况完成一份职业生涯规划书。

2、字数要求：本科 2000 字左右，专科 1500 字左右。

3、标注个人信息（年级、学院、班级、学号、姓名）

三、提交时间及形式

1、A4 纸打印纸质版职业生涯规划书，务必在纸质版的

最后一页附上提交的电子版作业截图（截图标准如下图）

2、纸质版于 9 月 21 日上午 09：30-11：30 点（请勿在

其他时间提交作业，以免遗失），交至 3 栋教学楼 3417 办

公室陈晓彤老师处。

3、电子版于 9 月 20 日前发送至邮箱：gkdcxcyjx@163.com，

电子版邮件命名格式为：2023 届结业生《职业发展与就业指

导 I》换证考试+班级+学号+姓名。

4、逾期视为缺考。





《职业发展与就业指导 II》、《就业指导》

一、考试内容

结合学期课堂知识内容，完成一份简历。

二、要求

要求内容完整、格式清晰、版面大方美观、创意新颖，

能充分体现专业特色，展现个人魅力，能吸引用人单位的注

意。

标注个人信息（年级、学院、班级、学号、姓名）

具体内容要求

文字简历需语言简练、重点突出，呈现方式可以是表格

形式，也可以是其他形式，主要内容应包含如下信息:

（1）个人资料:姓名、性别、出生年月、政治面貌等。

（2）学业内容:就读学校、所学专业、学位、外语及计

算机掌握程度等。

（3）简要经历:入学以来的简单经历，主要是在班级或

学院担任何种职务或在社会上担任何种工作，及加入党团等

方面的情况。

（4）要突出个人技能:三好学生、优秀团员、优秀学生

干部、各类奖学金，以及参加校园活动获奖情况等。

（5）个人特长:如驾驶、文艺、体育、写作等。

（6）求职意向:如销售、研发等。

除以上内容外其他可以体现个人特色的简历内容。



三、提交时间及形式

1、纸质版简历为 A4 纸打印，务必在纸质版的最后一页

附上提交的电子版作业截图（截图标准如下图），

2、纸质版于 9 月 21 日上午 09：30-11：30 点（请勿在

其他时间提交作业，以免遗失），交至 3 栋教学楼 3417 办

公室陈晓彤老师处。

3、电子版于 9 月 20 日前发送至邮箱：gkdcxcyjx@163.com，

电子版邮件命名格式为：2023 届结业生《职业发展与就业指

导 II》换证考试+班级+学号+姓名或 2023 届结业生《就业指

导》换证考试+班级+学号+姓名。

4、逾期视为缺考。



《大学生创新创业基础》

一、考试内容

结合学期课堂知识内容，完成一份创业计划书。

二、要求

1、项目具有很好的创意和较高的可行性；

2、产品或服务有较多创新点；

3、创业计划书框架结构很完整（包括：封面、目录、

摘要、正文、附录）；创业计划书正文部分各章节很完整齐

备（包括：行业分析、公司介绍、产品服务、市场分析、营

销策略、创业团队、生产运营、财务分析、风险控制、企业

管理）；选择了很合理的企业名称及管理架构，确立了企业

的目标宗旨和企业文化、商标，及很适合的法律形式；

4、创业计划书设计排版（字体、字号）很规范，文字

表述很通达，内容详实，很好的应用了课堂上所学到的创业

理论知识。

5、标注个人信息（年级、学院、班级、学号、姓名）

三、提交时间及形式

1、A4 纸打印纸质版创业计划书，务必在纸质版的最后

一页附上提交的电子版作业截图（截图标准如下图）

2、纸质版于 9 月 21 日上午 09：30-11：30 点（请勿在

其他时间提交作业，以免遗失），交至 3 栋教学楼 3417 办

公室陈晓彤老师处。



3、电子版于 9 月 20 日前发送至邮箱：gkdcxcyjx@163.com，

电子版邮件命名格式为：2023 届结业生《大学生创新创业基

础》换证考试+班级+学号+姓名。

4、逾期视为缺考。



《创新创业实践报告或毕业设计（论文）》

《顶岗实习》、《专业实习》

一、考试内容

结合学期课堂知识内容，完成一份实习报告（附单位盖

章），完成在“广东大学生就业创业”微信小程序填报就业

信息并截图。

二、要求

1、内容构成：学生结合自身实习过程中的实际情况完

成一份实习报告

2、字数 3000 字左右

3、附单位盖章。

4、就业信息填报需要上传劳动合同，无劳动合同的可

在小程序上申请下载电子就业协议，填报完以后提供截图证

明。

三、提交时间及形式

1、提交纸质版实习报告和就业信息填报截图证明，A4

纸大小。

2、9 月 21 日 16：30 前交至 4201 校企合作与实习就业

中心岳锦波老师处。9 月 20 日前电子版的实习报告和就业证

明发送至邮箱存档：gkdjiuyechu@yeah.net。逾期不再接收。

就业与创业指导教研室

2023 年 9 月 5 日

mailto:gkdjiuyechu@yeah.net。逾期不接收。


《读书活动》
一、考试内容

学生借阅 5本以上纸质图书或到图书馆网站浏览电子图

书，写一篇 1000 字以上的电子版读书心得

二、提交时间及形式

1、发到指定的二维码（下图）。

2、2023 届结业生如有在校期间因退伍、复学及特殊情

况没参加读书活动的同学一起参加这次的换证考试。

3、截止时间 2023 年 9 月 24 日，逾期视为缺考。

图书馆

2023 年 9 月 6 日



《经典名著导读课》

一、考试形式

结合课堂所学过的内容及个人选择的名著，撰写一份

《经典名著导读》读书报告。

二、读书报告要求

1.读书报告格式请按照要求进行调整。（详细格式要求

见正文后附件 1）

2.字数要求：本科不少于 3000 字，专科不少于 2000 字。

3、标注个人信息（年级、学院、班级、学号、姓名）

三、提交时间及形式

1.提交形式：电子版 word 文档，以附件形式添加在邮

件中。

2.提交时间：2023 年 9 月 23 日前，将电子版读书报告

发送至邮箱 tsjyzx2023@163.com。若发送至错误的邮箱影响

成绩录入，后果自行负责。

3.word 文档及电子邮件命名要求：2023 届结业生《经

典名著导读》换证考试+学号+姓名。

通识教育中心

2023 年 9 月 4 日



附件 1

《经典名著导读》读书报告格式要求

一、页面设置

1.上 2.5cm/下 2.5cm；左 2.5cm/右 2.5cm；字间距：标准；行间距：1.5 倍

行距，全文段前段后 0.5 行；字数：3000 字左右。

二、标题设置

1.报告题目：2号楷体 （居中）

2.副标题：4号楷体字 （居右）

3.班级/学号/姓名：4号楷体 （居中），如 22 级 xxxx1 班（两个空格接学

号） 2020xxxxx（两个空格接姓名） 张三

三、正文设置

1.一级标题小三号黑体（一级标题顶格），二级标题四号黑体，三级标题小

四号宋体加黑（二、三级标题缩进 2字符），正文小四号宋体，首行缩进 2字符。

2.如果有摘要/关键词，段落首行缩进两字符，小四号宋体，摘要/关键词 5

个字加粗。

3.参考文献（小三号黑体），首行缩进 2字符，具体引用内容，宋体 5号，

正文内用角标
[1]
、

[2]
。

四、页眉页脚

1.页眉：用五号宋体，居中排列，每字间空一格。 页眉内容——《经 典 名

著 导 读》读 书 报 告

2.页脚：页码用五号宋体，居中排列。



《心理健康教育》

一、考试题目

主观分析题：（三选一作答）

1、依据希波克拉底提出的胆汁质、多血质、粘液质、

抑郁质四种气质类型，请分析你个人的气质类型。

2、如何培养爱的能力？

3、谈谈你在人际交往中最大的困惑及你的应对方式？

二、要求

1、请根据所学内容，结合个人理解作答，1000 字以上

（文字少于 1000 字不予及格）

2、标注个人信息（年级、学院、班级、学号、姓名）

四、提交时间及方式

1、提交形式：电子版 word 文档以附件形式添加在邮件

中，文档命名：学号+姓名；邮件主题：2023 届结业生《心

理健康教育》换证考试+学号+姓名；

2、提交时间：2023 年 9 月 19 日前将作业发送至邮箱

805103874@qq.com，逾期视为缺考。

心理教研室

2023 年 9 月 1 日



《军事训练及入学教育》

一、考试形式

结合课内外相关军事知识内容，完成一篇论文。

二、论文要求

要求内容完整、格式准确、逻辑清晰、表达流畅。

具体内容要求

（1）主题内容：主题突出论点鲜明，论据充分论证有力。

（2）结构：结构严谨，条理清楚，布局合理，思路清晰。

（3）独创性：查阅文献，独立构思，见解新颖，富有创意。

（4）文笔：文笔流畅用语得当

（5）格式要求：字数 1800-2000 左右，字体使用宋体，页

边距：上下左右 2 厘米。

三、提交时间及形式

论文电子版 word 文档以附件形式添加在邮件中，于 9

月 24 日前发送至邮箱：1250330414@qq.com，邮件命名格式

为：2023 届结业生《军训》换证考试+考生班级+姓名。若未

按照要求提交，视同弃考，且逾期不接收。

广州科技职业技术大学武装部

2023 年 9 月 1 日



《劳动教育 I、II》

一、考核方式

参加志愿者服务、义务劳动等，劳动实践次数不低于 3

次，劳动总时长不低于 6 个小时。

二、要求

1、需提交电子版《劳动实践补考报告》（模板见附件 2）

一份，字数不低于 1500 字，附图片三张；

2、word 文档以附件形式提交，不可直接将作品粘贴在

邮件写信区域。

3、2023 年 9 月 24 日 17：30 分前发给辅导员老师，邮

件标题请写清楚学院、姓名、班级。

学生处

2023 年 9 月 1 日



附件 2：

广州科技职业技术大学劳动实践补考报告
评分人： 得分：

二级学

院
年级班级

姓 名 学 号

劳动实

践时间

年 月 日 时 分- 时

分

劳动实践内容

1

年 月 日 时 分- 时

分

劳动实践内容

2

年 月 日 时 分- 时

分

劳动实践内容

3

劳动实

践报告

（不低

于 1500

字）



劳动实

践报告

（不低

于 1500

字）



劳动实

践内容 1

照片

劳动实

践内容 2

照片

劳动实

践内容 3

照片


